Alfabetitzaci6 digital per a la recerca de feina TAD/OF1

OBJECTIUS

e Capacitar als alumnes en I'is correcte de les noves tecnologies, fent-ho des
de la perspectiva que més els preocupa i els ocupa: La Recerca de Feina.

e Dotar-los de les competéncies basiques necessaries per utilitzar I'ordinador i
Internet en la recerca

PERFIL PARTICIPANTS

Persones amb pocs o nuls coneixements d’informatica i un perfil d’edat major als
25 anys, malgrat que pot adaptar-se a col-lectius diferents.

METODOLOGIA

En I'execucid presencial com virtual o mixta d’aquesta accid es sumen les treA
metodologies basiques de I'aprenentatge:

Els alumnes escolten les explicacions de I'expert (clares i planeres), que
utilitzara sempre exemples referits a la recerca de feina.

A continuacio, I'expert mostra amb el projector com realitzar un exercici model
sobre I'habilitat explicada.

Finalment, els alumnes realitzen agquest mateix exercici en el seu ordinador.

Amb aquesta metodologia s’aconsegueix fixar d’'una forma molt permanent els
coneixements, i dedicar prou atencio individual.

Els alumnes treballaran un recull d’exercicis que els conduiran amb facilitat als

\objectius marcats. /
CONTINGUTS

/Continguts - Sessié Presencial 1 N\

e |ntroduccié a les Noves Tecnologies i a la seva importancia personal i
professional en la societat actual.
e Us basic de l'ordinador (Teclat, ratoli i fonaments del Sistema Operatiu).

Continguts - Sessio Presencial 2

e El procés de recerca de feina i la importancia del curriculum (1h)

e Coneixements basics de I'eina Editor de Text: Introduccio de text i format
basic.

e Desarirecuperar un document.

Continguts - Sessio Presencial 3

e Format avancat d'un document de text.
e Taules, paragrafs i imatges.
e Elaboracio d’un (bcn) Curriculum Vitae amb I'Editor de Text.

Continguts - Sessio Presencial 4

° Iniciacid a Internet.

e Aconseguir un compte de correu electronic (alta) adequat a la recerca de
feina.




